Администрация городского округа город Бор 
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 22.06.2018
	№ 3547              


Об  утверждении  административного  регламента   предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию» на территории городского округа город Бор Нижегородской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22.11. 2007  № 430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ администрация городского округа г. Бор постановляет:
1. Утвердить прилагаемый  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на  ввод объекта в  эксплуатацию»  на территории городского округа город Бор Нижегородской области» (далее - Регламент).

2. Комитету  архитектуры и градостроительства администрации городского округа г. Бор (А.А.Королев) осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в соответствии с Регламентом.

3. Общему отделу администрации городского округа г. Бор (Е.А.Копцова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте www.borcity.ru  и опубликование в газете  «БОР сегодня».
Глава администрации                                                                            А.В. Киселев

Н.Е. Золотарева,  23069
Утвержден

постановлением администрации

        городского  округа г. Бор

         от 22.06.2018 № 3547

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" на территории  городского  округа 

город Бор Нижегородской  области
                                       ( далее – Регламент)

1. Общие положения

                          1.1. Предмет  регулирования  регламента

Настоящий регламент разработан в  целях  повышения качества исполнения и  доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга), определяет  стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении администрацией городского округа город Бор Нижегородской  области  полномочий  по  предоставлению муниципальной услуги, а  также формы контроля за  исполнением настоящего Регламента, устанавливает порядок взаимодействия между структурными  подразделениями администрации городского  округа г. Бор (далее – администрация), досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную  услугу, а  также должностных  лиц. 

                                   1.2.   Круг заявителей

   1.2.1. Заявителями на  предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются физические и юридические лица, являющиеся  в  соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, застройщиками или  их представители, заинтересованные в  предоставлении разрешения  на ввод объекта в  эксплуатацию.

 1.2.2. От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут  подавать представители, действующие в  силу полномочий, основанных на  доверенности, выданной в соответствии с законом.

1.2.3.От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в  силу полномочий, основанных на   доверенности. В  предусмотренных законом случаях от  имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

1.3.2. Настоящий Регламент размещается на  официальном сайте администрации: www.borcity.ru,  а также на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых служащими Комитета архитектуры и градостроительства администрации городского округа г. Бор по адресу: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97 (далее – КАГ) и Муниципального автономного учреждения городского округа город Бор Нижегородской области «Многофункциональный  центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: Нижегородская область, г. Бор, ул. Пушкина, д. 76 (далее – МФЦ).

1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги осуществляется:

 - КАГ

Почтовый адрес КАГ: Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д.97, каб.511;

телефон: (831 59) 3-71-80; телефон/факс: (831 59) 2-30-69;

адрес  электронной почты: KAGbornn@yandex.ru
График работы КАГ:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов;

обеденный перерыв: 12-00 – 13.00 часов;

часы приема в целях консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник, вторник, четверг: 8.00 – 17.00;

обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов.

- МФЦ

Почтовый адрес МФЦ: Нижегородская область, г. Бор, ул. Пушкина, д.76, каб.106, 107;

телефон: (831 59) 2-76-03, 2-76-05, 2-76-06.

График работы МФЦ:

понедельник – прием в территориальных отделах администрации городского округа г. Бор.

 вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 17.00 часов,

среда: с 10.00 до 20.00 часов,

суббота: с 08.00 до 14.00 часов,

воскресенье – неприемный день.

Адрес электронной почты (e-mail):mfc52@mail.ru.

Адрес официального сайта:http://www.mfcbor.ru/.

1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде).

Информация предоставляется по следующим  вопросам:

- перечень документов, необходимых и рекомендуемых для получения муниципальной услуги;

- источник получения документов, рекомендуемых  для подтверждения требуемых сведений (орган, организация и их местонахождение); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты организаций, в которых получатели муниципальной услуги могут получить документы, необходимые и рекомендуемые для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления услуги в целом и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур, в том числе время нахождения в очереди (ожидания), время приема документов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок  обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование (лично или по телефону), являются специалисты отдела приема и выдачи документов МФЦ, а также специалисты КАГ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут, личного устного информирования - 15 минут.

 При устном обращении специалисты КАГ и сотрудники МФЦ, осуществляющие прием и консультирование, в пределах своей компетенции дают ответ самостоятельно.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы  специалистом (сотрудником), принявшим телефонный звонок, данный звонок должен быть переадресован на  другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших  действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для  консультации;

- дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

1.3.6. Письменное обращение о предоставлении информации о муниципальной услуге (в том числе в электронном виде) подлежит регистрации в общем  отделе администрации или МФЦ.

При ответах на письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде) специалист в течение 15 дней с момента регистрации подготавливает письмо (ответ) с информацией о предоставлении муниципальной услуги. Письмо (ответ) с информацией о предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем КАГ   в течение двух дней с момента направления специалистом письма (ответа) на подпись. Письмо (ответ) подлежит регистрации и в течение двух рабочих дней направляется заявителю.

Письмо (ответ) на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом:

- на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении;

- по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей);

- факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, посредством личного посещения МФЦ или на сайте МФЦ (при наличии возможности).

1.3.8. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) Ф.И.О. и реквизиты заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                    2.1. Наименование муниципальной услуги

  Подготовка и выдача  разрешения  на ввод объекта  в  эксплуатацию.

2.2. Наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу

        2.2.1. Муниципальная  услуга предоставляется администрацией городского округа г. Бор Нижегородской области.

2.2.2. Исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (рассмотрение заявления и представленных документов, направление межведомственных запросов, подготовка результата) возложено на  структурное подразделение администрации КАГ.

       2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.  Выдача разрешения на  ввод  объекта в эксплуатацию;
2.3.2.  Отказ в выдаче  разрешения на  ввод  объекта в эксплуатацию;

      2.3.3.  Выдача повторного экземпляра (дубликата) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

         2.4. Организации, участвующие в предоставлении             

муниципальной  услуги

2.4.1. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ (информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, прием заявления и прилагаемых документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата в случае обращения за выдачей разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства).

2.4.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие структурное подразделение администрации - Департамент имущественных и земельных отношений городского округа город Бор Нижегородской области, в распоряжении которого находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с которыми осуществляется внутриведомственное информационное взаимодействие в целях предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области (Управление Росреестра по Нижегородской области);

- Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Нижегородской области;

- Управлением Федеральной налоговой службы по Нижегородской области;

- Управлением государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;

- Федеральным агентством по управлению государственным имуществом (Росимущество);

- Департаментом градостроительного развития территории Нижегородской области;

-  Министерством инвестиций, земельных и имущественных отношений Нижегородской области;
- Федеральной службой по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор);

- Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор);

 - инспекцией государственного строительного надзора Нижегородской области.

                 2.5. Сроки  предоставления муниципальной услуги

 2.5.1. Срок предоставления  муниципальной  услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему  документов.

2.5.2.Датой поступления заявления на предоставление муниципальной услуги считается дата регистрации заявления в МФЦ (при подаче заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства лично в МФЦ) или общем отделе администрации (при подаче заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства лично, по почте или электронной почте в администрацию).

2.5.3. В течении 1 рабочего дня с  даты  регистрации   результата предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется специалистом КАГ посредством телефонного звонка по указанному в заявлении номеру, после чего  результат предоставления услуги выдается заявителю лично по его требованию в МФЦ или КАГ (в случае если заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги – лично), либо направляется  по адресу, указанному в заявлении простым почтовым отправлением или в электронном виде.

2.5.4.Максимальный срок процедуры  выдачи результата  предоставления муниципальной услуги лично заявителю не должен  превышать 15 минут. 

2.6. Правовые  основания   предоставления                           муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», № 290, 30.12.2004;

- Земельным кодексом Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», 30.07.2012, № 168;

-  Федеральным  законом от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации» // «Собрание законодательства  РФ», 08.05.2006. № 19. ст. 2060;

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федераци» // «Собрание законодательства Российской Федерации” 27.11.1995, № 48, ст. 4563;

- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О  государственной регистрации  недвижимости» // «Собрание законодательства РФ»,20.07.2015. №29 (часть 1) ст. 4344;          

 - Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» // «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011. №15. ст.2036;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» // Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451;

- Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» // Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» // Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092;

- постановлением Правительства РФ от 06.05.2011 № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом» государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание» // «Собрание законодательства РФ», 16.05.2011, № 20, ст. 2829;

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается  при обращении за  получением государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета». 02.07.2012.№148;

  - приказом Министерства экономического развития  Российской Федерации от 18.12.2015 № 953 « Об утверждении формы технического плана и требований к его подготовке, состава содержащихся  в  нем  сведений, а также формы  декларации об объекте недвижимости, требований к ее подготовке, состава содержащихся в  ней  сведений» // «Официальный интернет-портал правовой информации   www.pravo.gov.ru. 14.12.2016» ;

  - приказом Министерства  регионального   развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по  ведению информационной системы  обеспечения градостроительной деятельности» // Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 03.03.2008. № 9;

   - приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию» // «Официальный интернет-портал правовой  информации» (www.pravo/ru) 13.04.2015;

  -  приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 № 38115)» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru. 24.07.2015;

   - Законом Нижегородской области от 05.03.2009 № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» // «Правовая среда», № 19(1005), 14.03.2009 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 45(4177), 14.03.2009);

   - Законом  Нижегородской области от 08.04.2008 № 37-З «Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области» // «Правовая среда», № 30(913), 19.04.2008 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 73(3965), 19.04.2008);

    - Законом Нижегородской области от 23.12.2014 № 197-З «О  перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области» // «Правовая среда», № 131(1841), 30.12.2014 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 230(5563), 30.12.2014);

       - приказом департамента градостроительного развития территории Нижегородской области от 26.02.2016 № 01-10/24 «Об утверждении типовых административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- положением «О комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки территории городского округа город Бор Нижегородской области и иным вопросам землепользования и застройки территории городского округа город Бор Нижегородской  области», утвержденным постановлением администрации городского округа город Бор Нижегородской области от 31.01.2017 №438 // www.borcity.ru;  

- Уставом муниципального образования городского округа город Бор Нижегородской области  (принят решением Совета депутатов городского округа г. Бор Нижегородской области от 25.01.2011 N 1) // www.borcity.ru;

-  градостроительными,  строительными,  санитарными  и  другими  действующими  нормами  и  правилами, действующими на  территории Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в  соответствии с законодательными или  иными нормативными правовыми  актами для предоставления муниципальной услуги

2.7.1 заявление о  предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к регламенту);

2.7.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо его представителя в соответствии с действующим законодательством;

2.7.3. доверенность  на представление  интересов заявителя для  обращения в  орган  местного самоуправления на  получение разрешения на  ввод  объекта в  эксплуатацию;

2.7.4. правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае если в Едином государственном реестре недвижимости отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, указанные документы предоставляются заявителем самостоятельно);

2.7.5. градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

2.7.6. разрешение на строительство;

2.7.7. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

2.7.8. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

2.7.9. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за  исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

2.7.10. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

2.7.11. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

2.7.12. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.7.13. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

2.7.14. акт приемки выполненных работ по сохранению объекта  культурного наследия, утвержденный  соответствующим  органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002  года № 73-ФЗ « Об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, при  реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления  для   современного использования.

2.7.15. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.7.16. подготовленные в электронной форме текстовое и  графическое описание местоположения границ охранной  зоны,  перечень координат  характерных  точек границ  такой зоны в  случаях, если  подано заявление о  выдаче  разрешения на  ввод  в  эксплуатацию объекта капитального  строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения,  транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или  связи, и если для  эксплуатации этого объекта в соответствии с Федеральными законами требуется  установление охранной зоны.

 Документы, указанные в  пунктах 2.7.4, 2.7.7. - 2.7.11., 2.7.15., 2.7.16. направляются  заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или  сведения, содержащиеся в них) отсутствуют  в  распоряжении  органов государственной  власти,  органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных государственным  органам или  органам  местного  самоуправления организаций.

Документы (их копии или  сведения, содержащиеся в  них), указанные в  пунктах 2.7.4.-2.7.6., 2.7.12 запрашиваются  специалистом КАГ в государственных  органах, органах местного самоуправления и подведомственных  государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в  распоряжении которых находятся указанные документы, если  заявитель  не предоставил их  самостоятельно.

   Заявитель вправе представить  вышеуказанные документы самостоятельно. Непредставление  заявителем  вышеуказанных документов не является основанием  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной услуги.

   Указанные в  подпунктах  2.7.1.- 2.7.16   документы  представляются в копиях. Вместе с копиями документов заявителем  представляются  оригиналы на обозрение специалиста, принимающего документы. После чего оригиналы  возвращаются заявителю. 

    В соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

2.8.  Не допускается требовать от   Заявителя:

2.8.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8.2. предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных  государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в  предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами, за  исключением документов, включенных в  перечень документов, определенный  частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.8.3. осуществление  действий, в том  числе согласований, необходимых для  получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг  и  получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в  части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

 2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель подает письменное заявление с приложением  необходимых  документов.

           Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется от руки или машинописным  способом, посредством электронных печатающих устройств с указанием перечня  всех прилагаемых к заявлению документов в соответствии с прилагаемой формой.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы Заявителем:

- на бумажном носителе при личном обращении непосредственно в МФЦ (в случае подачи заявления о выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства), общий отдел администрации или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

- в форме электронных документов через Единый или Региональный портал государственных и муниципальных услуг (при переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде). 

 Заявление в форме электронного документа подписывается Заявителем либо представителем Заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

 При подаче заявления почтовым отправлением документы  представляются  Заявителем в виде надлежаще заверенных копий.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организациях, которые Заявитель вправе представить

2.11.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства Министерство направляет межведомственный запрос в органы местного самоуправления и подведомственные органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации:

- правоустанавливающие документы на земельный участок (за исключением случаев, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют правоустанавливающие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них);

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

-  разрешение на строительство;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

-  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо).

2.11.2. Заявитель вправе представить указанные документы в орган, предоставляющий государственную услугу, по собственной инициативе.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Выдача нотариально удостоверенной доверенности на представителя заявителя.

2.12.2. Подготовка и выдача технического плана объекта капитального строительства.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.13.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

- заявление оформлено ненадлежащим образом (не соответствует утвержденной форме, отсутствие в заявлении подписи, не указаны относящиеся к заявлению сведения, предусмотренные формой заявления);

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, документы (в установленных законодательством случаях) не скреплены печатями и подписями, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.13.2. В случае отказа в приеме документов заявителю разъясняются причины и основания отказа, а  также  способы  их  устранения.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14.1.  Основания приостановления  предоставления муниципальной услуги:

          - письменное заявление Заявителя или его представителя;

-наличие судебного спора, препятствующего предоставлению муниципальной услуги.

2.14.2. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги:

      - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

     - представление документов по объекту капитального строительства, выдача  разрешения  на  ввод которого не входит в полномочия  администрации  городского округа г. Бор Нижегородской области, в соответствии с  действующим законодательством;

     - документы, необходимые для  предоставления муниципальной  услуги, не представлены или  представлены  не в полном объеме;

      - несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным  на  дату  выдачи представленного для  получения  разрешения на строительство  градостроительного  плана земельного  участка,  или  в  случае  строительства, реконструкции, капитального  ремонта  линейного объекта  требованиям  проекта  планировки  территории и проекта  межевания территории;

     - несоответствие объекта капитального строительства  требованиям, установленным  в  разрешении на  строительство;

     - несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной  документации.  Данное основание не применяется  в  отношении объектов  индивидуального жилищного строительства;

     - несоответствие объекта капитального  строительства разрешенному  использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в  соответствии с земельным и иным    законодательством  Российской  Федерации  на дату  выдачи  представленного для  получения разрешения на  строительство градостроительного плана  земельного участка  градостроительным  регламентом;

         - невыполнение  застройщиком  требований, предусмотренных частью 18  статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.14.3. В случае отказа в  предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется решение в письменной форме об отказе в  предоставлении муниципальной услуги, в  котором указываются причины и основания отказа.

 2.14.4. Отказ в предоставлении муниципальной  услуги не препятствует  повторному  обращению  за  предоставлением муниципальной  услуги  после устранения основания (причины) отказа.

  2.14.5. Отказ в  предоставлении муниципальной услуги заявителем может  быть оспорен в  судебном порядке.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления таких услуг

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.15.2. Время приема заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалистом МФЦ или общего отдела администрации составляет не более 15 минут.

2.16. Сроки и порядок регистрации заявления Заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги

 2.16.1. Специалист МФЦ, ответственный за прием заявлений и документов, в день обращения Заявителя регистрирует заявление и выдает ему  соответствующую расписку  с указанием перечня принятых документов, даты их принятия, входящего регистрационного номера и даты получения результата предоставления муниципальной услуги – в случае подачи заявления и документов Заявителем лично в МФЦ.

2.16.2. Специалист общего отдела администрации  в день обращения Заявителя производит регистрацию заявления с присвоением входящего номера и указанием даты регистрации  - в случае подачи заявления и документов Заявителем лично (либо в виде почтового отправления) в общий отдел администрации.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной информации о порядке предоставления услуги

2.17.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.17.2. В помещениях для ожидания Заявителям должны быть отведены места, оборудованные стульями. Здание, в котором располагаются места ожидания, должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.

2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления 

заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

Информационные стенды должны быть максимально заметны и функциональны.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- почтовые адреса, графики работы, номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации, МФЦ, КАГ;

- образцы заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- настоящий Регламент;

2.17.4. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения администрации, МФЦ располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, предусматривающая специальные места, предназначенные для автотранспортных средств инвалидов.

2.17.5. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги им обеспечиваются:

· условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная (государственная) услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуск сурдопереводчика и тефлосурдопереводчика:

· допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.17.6. По запросу заявителя также может быть осуществлен выезд сотрудника МФЦ к этому заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также может быть осуществлена доставка результата предоставления муниципальной услуги, в том числе за плату.

2.17.7. Бесплатный выезд сотрудника МФЦ к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляется для следующих категорий граждан:

- Инвалиды I группы.

- Ветераны Великой Отечественной войны.

        - Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои труда Российской Федерации.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18.1. Администрация посредством соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.18.2. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков выполнения административных процедур и требований к порядку их выполнения;

- отсутствие замечаний по результатам проверок качества оказания муниципальной услуги, проводимых контролирующими органами;

- отсутствие обоснованных жалоб от заявителей.

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме 

2.19.1. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет-порталов  государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

- возможность получения полной информации о порядке оказания услуг, перечне необходимых для оказания услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего услугу.

- возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения услуги, а также образцы заполнения данных заявлений.

- возможность заполнить формы заявлений на оказание услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее услугу.

- возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления услуги.

2.19.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет-порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта необходимых для предоставления услуги документов.

2.19.3. При обращении заявителя в электронной форме за получением услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документов, включаемых в пакет документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а  также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных  центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие                  административные процедуры:

- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления в КАГ, межведомственное взаимодействие, осмотр объекта капитального строительства, подлежащего вводу в эксплуатацию;

- принятие решения о предоставлении   муниципальной  услуги  или об отказе  в предоставлении муниципальной услуги;

- направление результата предоставления муниципальной услуги Заявителю:

- выдача повторного экземпляра (дубликата) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме  ( приложение  2 к настоящему Регламенту).

3.2. Прием  и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в общий отдел администрации или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных в п. 2.7. настоящего Регламента.

3.2.2. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, не являющихся объектами индивидуального жилищного строительства, осуществляется в  общем  отделе администрации.

Прием заявлений и документов на  предоставление муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод объектов индивидуального  жилищного строительства осуществляется  в  общем отделе администрации или МФЦ по  выбору заявителя.

3.2.3. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры:

- устанавливает предмет обращения;

- при личном обращении Заявителя в МФЦ или общий отдел администрации осуществляет удостоверение личности заявителя или его представителя, а также подлинности представляемых копий документов путем их сверки с подлинниками. По итогам сверки подлинники возвращаются Заявителю;

- проверяет заявление и прилагаемые  документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.13. настоящего Регламента; 

3.2.4. В  случае  выявления оснований, указанных в п. 2.13. настоящего Регламента, специалист, ответственный за  прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к  принятию документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и  предлагает принять меры по  их  устранению. В случае отказа заявителя устранить выявленные недостатки отказывает в приеме документов, возвращает заявителю документы и заявление с отметкой об отказе и с указанием  причин отказа.

3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ или общего отдела администрации производит регистрацию заявления и прилагаемых документов в порядке и сроки, установленные п. 2.16. настоящего Регламента. 

3.2.6. Результатом выполнения данной  административной процедуры является  регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.7. Не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист МФЦ (с описью принятых документов от Заявителя)  или общего отдела администрации, направляет принятые от Заявителя документы в КАГ  для последующего рассмотрения.

3.3. Рассмотрение заявления в КАГ, межведомственное взаимодействие, осмотр объекта капитального строительства, подлежащего вводу  в эксплуатацию.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление  зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги  и прилагаемых к  нему документов в КАГ.

3.3.2. После  получения заявления и прилагаемых к нему документов из  МФЦ или общего отдела  администрации, специалист КАГ, ответственный за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов проверяя представленные документы, устанавливает:

- наличие необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

-  необходимость направления межведомственных запросов;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории;

- соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации.

рассматривает представленные документы на  предмет их комплектности и необходимости направления межведомственных запросов.

3.3.3. В случае непредставления Заявителем документов, предусмотренных п. 2.11. настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, в течении 1 рабочего дня после приема заявления формирует и направляет межведомственный запрос в  органы, в  распоряжении которых находятся указанные документы. Специалист  КАГ контролирует получение сведений в соответствии с направленным запросом.

3.3.5. Органы, в распоряжении которых находятся документы, указанные в п. 2.11. настоящего Регламента, в течение трех рабочих  дней направляют  сведения, необходимые для предоставления муниципальной  услуги.

 Ответы на запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению.

3.3.6. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществляется государственный строительный надзор, осуществляется осмотр такого объекта. 

3.3.7. Застройщик информируется о дате и времени проведения осмотра телефонограммой не позднее, чем за один рабочий день до проведения осмотра. 

3.3.8. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

3.3.9. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, проведенный осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществляется государственный строительный надзор).

3.4.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об  отказе в  предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административного действия является: наличие полного пакета документов, необходимого для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также при необходимости проведенный осмотр объекта капитального строительства, подлежащего вводу в эксплуатацию.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, не позднее четвертого рабочего дня со  дня регистрации заявления о выдаче  разрешения  на ввод объекта  в эксплуатацию:

     - обеспечивает подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Регламента;

     - обеспечивает подготовку проекта отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при выявлении оснований, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Регламента;

3.4.3. В случае  отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления:

   - оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в пяти экземплярах и согласовывает его с  председателем КАГ, юридическим отделом администрации и заместителем главы администрации;

   - направляет проект разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию главе администрации на  подпись.

3.4.4. Глава администрации подписывает в  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в срок, не позднее шести рабочих дней со  дня регистрации поступившего заявления.

3.4.5. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, уведомляет  заявителя телефонограммой о подготовленном ему разрешении на ввод объекта в эксплуатацию в  день  поступления подписанных экземпляров разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов, на основании которых разрешение на ввод объекта  в эксплуатацию выдано.

3.4.6. Подписанные разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  регистрируются  специалистом, ответственным  за рассмотрение заявления, с присвоением ему уникального номера. Два экземпляра разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию остаются в администрации, два экземпляра выдаются заявителю лично, о чем делается отметка. Один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течение 5 рабочих дней со дня подписания направляется  в Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Нижегородской области.

3.4.7. В течение трех  дней со  дня  выдачи разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию КАГ направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление  государственного строительного надзора, в случае, если  выдано  разрешение на ввод  в  эксплуатацию  объектов капитального строительства, указанных в пункте 5 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на  ввод в  эксплуатацию иных  объектов капитального строительства.

3.4.8. В случае принятия  решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в  пункте 2.14. настоящего Регламента, специалист, ответственный за рассмотрение заявления, готовит проект письма об отказе в  предоставлении муниципальной услуги и  представляет его заместителю  главы администрации в  срок не позднее пяти рабочих  дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

  3.4.9. Заместитель главы администрации в  срок не позднее 6 рабочих дней со 

дня  поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов, подписывает 3 экземпляра письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований отказа.

Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5. Выдача результата предоставления

муниципальной услуги Заявителю.

3.5.1. Специалист МФЦ или  КАГ обеспечивает передачу Заявителю результата  предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. Срок исполнения 1 рабочий  день.

3.5.2. Результатом выполнения административной процедуры является:

- поступление в МФЦ, КАГ  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо  решения об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию  для последующего его  получения Заявителем  (в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано Заявителем лично в МФЦ, а также в общий отдел администрации и способом получения результата предоставления муниципальной услуги выбран Заявителем: получение лично).

- направление Заявителю  в  форме документа на бумажном  носителе  посредством  почтового отправления по указанному в заявлении почтовому  адресу или в форме электронного документа  разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано Заявителем посредством заказного  почтового отправления или в форме электронного документа в адрес администрации).

3.6. Выдача повторного экземпляра (дубликата)

 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.6.1. Прием заявлений и документов на  выдачу повторного экземпляра (дубликата) разрешений на ввод объектов индивидуального  жилищного строительства осуществляется  в  общем отделе администрации или МФЦ по  выбору заявителя.

3.6.2. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры:

- устанавливает предмет обращения;

- при личном обращении Заявителя в МФЦ или общий отдел администрации осуществляет удостоверение личности заявителя или его представителя; а также подлинности представляемых копий документов путем их сверки с подлинниками. По итогам сверки подлинники возвращаются Заявителю;

- проверяет заявление и прилагаемые  документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.13. настоящего Регламента.

3.6.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ или общего отдела администрации производит регистрацию заявления и прилагаемых документов в порядке и сроки, установленные п. 2.16. настоящего Регламента. 

3.6.4. Не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист МФЦ (с описью принятых документов от Заявителя)  или общего отдела администрации, направляет принятые от Заявителя документы в КАГ  для последующего рассмотрения.

3.6.5. Специалист КАГ, ответственный за рассмотрение заявления, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, проводит проверку наличия оригинала документа, необходимого для подготовки дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.6. Глава администрации в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления заявления, заверяет подписью и печатью дубликат соответствующего разрешения в соответствии со вторым экземпляром разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.7. Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю или представителю заявителя при наличии доверенности, оформленной надлежащим образом в МФЦ или КАГ, либо отправляется по почте.

4. Порядок  и  формы контроля   за  предоставлением  

муниципальной   услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего  регламента осуществляется председателем КАГ, директором МФЦ (по вопросам приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги) путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются председателем КАГ, директором МФЦ,  по итогам года не позднее 25 января года, следующего за отчетным. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.3. Проведение проверок во внеплановом порядке осуществляется в связи с конкретным обращением заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих

за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Специалисты КАГ несут персональную  ответственность за:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

- проверку представленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

· соблюдение сроков и порядка подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Председатель КАГ (или лицо, его заменяющее) несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

- независимость;

- должная тщательность.

4.4.2. Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц и муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений,

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию городского округа г. Бор.

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

- по почте по адресу: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97;

- в МФЦ по адресу: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97. В данном случае срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации городского округа г. Бор;

- в электронном виде посредством:

а) направления жалобы на электронный адрес администрации городского округа г. Бор official@adm.bor.nnov.ru

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации городского округа г. Бор, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа г. Бор, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа г. Бор, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа г. Бор подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа г. Бор, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре обжалования

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа г. Бор принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Администрация городского округа г. Бор отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету;

- невыявление нарушений действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги и принятии по ней решения.

5.5. Порядок направления ответа о результатах

рассмотрения жалобы

5.5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение  1

к административному

регламенту предоставления

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

(форма Заявления)

 Заявление о  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В Администрацию _____________________

(наименование муниципального образования),

Заявитель _________________________

(для физических лиц: Ф.И.О.,

__________________________________

паспортные данные; для юридических лиц:

__________________________________

полное наименование,

__________________________________

ОГРН/ИНН)

__________________________________

(почтовый индекс и адрес

__________________________________

места регистрации, места нахождения)

Тел. ______________________________

e-mail ____________________________

                                              Адрес электронной почты:
                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ

                       о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию:____________________________________________________

(наименование построенного, реконструированного объекта

_______________________________________________________________________________________________________,

капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство)

расположенного по адресу: _____________________________________.

(адрес построенного, реконструированного объекта

__________________________________________________________________________________________

капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром), для линейных объектов — описание местоположения)

Строительство (реконструкция) объекта капитального строительства

осуществлялось(лась) на основании:

__________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

Правоустанавливающий документ на земельный участок:

__________________________________________________________________;

(наименование и реквизиты документа)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) ___________________________________________________________;

2) ___________________________________________________________;

3) ___________________________________________________________;

4) ___________________________________________________________.

5) ___________________________________________________________;

6) ___________________________________________________________;

7) ___________________________________________________________;

8) ___________________________________________________________.

9) ___________________________________________________________;

10)__________________________________________________________;

Результаты предоставления муниципальной услуги прошу

(нужное подчеркнуть)

Выдать при личном обращении в Администрацию

Выдать через многофункциональный центр

Заявитель:

(подпись) (фамилия, имя, отчество полностью)

Дата «                          » 20 г.

                                                                                           Приложение  2

к административному

регламенту предоставления

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»

(блок- схема)

                    Прием и  регистрация заявления и  прилагаемых к нему

         документов в  общем  отделе администрации, МАУ « МФЦ»


Передача заявления и прилагаемых  документов                      Отказ в  приеме  документов ( при наличии

в КАГ для  рассмотрения                                                             оснований, предусмотренных п. 2.13 Регламента

Рассмотрение заявлений и представленных                                  Принятие решения об отказе в  предоставлении

документов в КАГ  на  предмет  их комплектности                      муниципальной услуги



Межведомственное взаимодействие, осмотр                    

объекта   капитального строительства                                         


Принятие  решения о  выдаче  разрешения на                              Уведомление об  отказе  в  предоставлении

ввод  объекта  кап. строительства   в   эксплуатацию                      разрешения  на ввод объекта  капитального 

                                                                                                               строительства в  эксплуатацию


                                              Выдача  результата муниципальной услуги  заявителю  в

                                                                           МАУ « МФЦ»,  КАГ 


                                                Направление  экземпляра  разрешения  на  ввод  объекта

                                                 капитального строительства  в  эксплуатацию  в Филиал 

                                                  ФГБУ « ФКП Росреестра» по Нижегородской области              
