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Совет депутатов городского округа город Бор

Нижегородской области

РЕШЕНИЕ

от 10 декабря 2010 года                                                                     

№ 85
Об изменении наименования Управления по формированию и размещению территориального заказа администрации Борского района Нижегородской области и утверждении Положения об Отделе муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области

В соответствии с частью 3 статьи 41 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов решил:

1. Переименовать Управление по формированию и размещению территориального заказа администрации Борского района Нижегородской области в Отдел муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области.

2. Утвердить Положение об Отделе муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия. 

Глава местного самоуправления-

председатель Совета депутатов                                                              В.В. Тарбеев

Утверждено

Решением Совета депутатов 

городского округа город Бор

Нижегородской области  

от 10.12.2010г.   № 85 

Положение

об Отделе муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области 
1. Общие положения

1.1. Отдел муниципального заказа администрации  городского округа город Бор Нижегородской области (далее «Отдел») входит в структуру и является функциональным органом   администрации городского округа город Бор Нижегородской области,  созданным в сфере размещения заказов. Отдел  осуществляет свою деятельность в целях обеспечения эффективного использования средств бюджета, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов городского округа город Бор Нижегородской области.
1.2.  Отдел наделяется правами юридического лица, имеет печать с изображением герба Российской Федерации, штампы и  бланки со своим наименованием,  лицевые счета в органах казначейства, вправе  от своего имени вступать в правоотношения с другими юридическими и физическими лицами в пределах  своей компетенции. 

1.3.  Полное наименование Отдела: Отдел муниципального заказа администрации городского округа город Бор Нижегородской области.

Сокращенное наименование Отдела: Отдел муниципального заказа администрации городского округа г.Бор.

Прежнее наименование Отдела – Управление по формированию и размещению территориального заказа  администрации Борского района Нижегородской области; юридическое лицо зарегистрировано администрацией Борского района Нижегородской области  3.07.1998 г., регистрационный  №1887. 

           1.4. Почтовый адрес и местонахождение Отдела: 606440 Нижегородская область,            г. Бор   ул. Ленина д.97. 

            1.5. Правовую основу деятельности Отдела составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы Российской Федерации, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, иные нормативные акты Российской Федерации, законы, иные нормативные акты Нижегородской области, Устав городского округа г. Бор, муниципальные правовые акты городского округа город Бор, а также настоящее Положение. 

          1.6. Отдел осуществляет право владения, пользования и распоряжения закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных Законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

1.7. Численность и штатное расписание Отдела утверждаются главой администрации городского округа г. Бор.

1.8. Финансирование расходов на содержание  Отдела осуществляется за счет средств бюджета городского округа г. Бор. 

1.9. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, органами государственной власти Нижегородской области, со структурными подразделениями администрации городского округа г. Бор, Советом депутатов городского округа г. Бор, государственными и муниципальными организациями, иными юридическими и физическими лицами.

2. 1.10. Положение об Отделе  утверждается Советом депутатов городского округа город Бор Нижегородской области.

3. Задачи Отдела
        2.1. Основными задачами Отдела являются:

    - обеспечение реализации единой политики в  сфере размещения муниципальных заказов на территории городского округа г.Бор в соответствии с установленным порядком размещения заказов;

- организация работы по эффективному использованию средств  бюджета на основе развития и совершенствования размещения заказов для нужд городского округа г.Бор;

-обеспечение расширения возможностей для физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулировании такого участия;

-обеспечение гласности и прозрачности в сфере размещения заказов;

- предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

3. Функции  Отдела
3.1.  Отдел  является уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  городского округа г. Бор. 

3.2. Отдел  является уполномоченным органом на  ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд городского округа г.Бор. 

3.3. Отдел  является уполномоченным органом на  ведение реестра муниципальных заказчиков городского округа г.Бор. 

3.4. Уполномоченный орган на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  городского округа г. Бор выполняет: 

- формирование плана  муниципального заказа городского округа г.Бор  на очередной год в срок не позднее 50 дней со дня принятия решения Совета депутатов городского округа г.Бор  о бюджете округа на очередной финансовый год; 

- осуществление размещения заказов городского округа г. Бор для муниципальных заказчиков в соответствии с действующим законодательством.

3.5. Уполномоченный орган на  ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд городского округа г.Бор осуществляет:

- ведение реестра муниципальных контрактов в соответствии с действующим законодательством.

3.6. Уполномоченный орган на ведение реестра муниципальных заказчиков осуществляет:

- ведение реестра муниципальных заказчиков городского округа г.Бор.

4. Права и обязанности Отдела
4.1. Отдел, как юридическое лицо, может от своего имени приобретать и осуществлять  имущественные  и личные  неимущественные права; нести обязанности, быть истцом  и ответчиком  в суде от своего  имени, а так же от  имени администрации городского округа г.Бор по доверенности Главы администрации; заключать любые сделки гражданско-правового характера  в пределах компетенции, установленной действующим  законодательством  Российской
 Федерации, Нижегородской области, Уставом  городского округа г.Бор и настоящим Положением.

4.2. Отдел при осуществлении своей деятельности и для реализации функций в подведомственной сфере деятельности вправе:

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию по вопросам,  относящимся к подведомственной сфере деятельности   Отдела;

- координировать деятельность субъектов подведомственной сферы деятельности. 

4.3.  Отдел обязан:

- обеспечивать реализацию возложенных на Отдел функций;

- отстаивать интересы городского округа г.Бор  в государственных органах, органах судебной власти  и прокуратуры, а также во взаимоотношениях с физическими и юридическими лицами в подведомственной сфере деятельности; 

- осуществлять взаимодействие и координацию работы с муниципальными заказчиками при размещении заказа, в том числе путем аукционов в электронной форме, организации совместных торгов; 

- осуществлять взаимодействие с оператором электронной площадки при проведении аукционов в электронной  форме;

- в установленном законом порядке размещать на официальном сайте   информацию  о размещении заказов для муниципальных нужд;

-  в установленном законом порядке представлять уполномоченным органам информацию и отчетность о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ. оказание услуг для муниципальных нужд;

- принимать и регистрировать заявки  на размещение заказов путем проведения торгов (конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме), а  также  без проведения торгов;

- разрабатывать и согласовывать в установленном порядке извещение о проведении торгов, запросов котировок, конкурсную документацию и  документацию об аукционе;

- разъяснять по запросам участников размещения заказа положений конкурсной документации и документации об аукционе; 

-  осуществлять организационно-техническое  и документационное обеспечение работы комиссий по размещению муниципального заказа;

           - вести реестр муниципальных контрактов;

  - в установленные сроки отчитываться о своей работе перед главой администрации городского округа;

  - обеспечивать прозрачность проводимых процедур размещения заказа;

  - выполнять иные требования законодательства и муниципальных правовых актов городского округа г.Бор по вопросам деятельности Отдела.

5. Организация работы Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник,  который назначается и освобождается от должности распоряжением главы администрации городского округа г.Бор. 
5.2. Начальник осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за соблюдение законодательства и выполнение возложенных на Отдел задач.

5.3.Начальник Отдела:

- представляет без доверенности Отдел в различных органах, организациях и учреждениях по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

-  издает в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа г.Бор  приказы по вопросам деятельности Отдела, обязательные для исполнения работниками Отдела;

- представляет на утверждение главы администрации городского округа г.Бор штатное расписание Отдела, смету расходов содержания Отдела;

- организует работу по подбору и расстановке кадров Отдела, обеспечивает контроль за соблюдением трудовой дисциплины;

- по должности является секретарем единой комиссии по размещению заказа администрации городского округа г.Бор;

- утверждает должностные инструкции работников Отдела;

- вносит главе администрации городского округа в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов городского округа г.Бор по вопросам деятельности Отдела;

- распоряжается в установленном порядке материальными средствами, финансовыми ресурсами, выделяемыми для обеспечения деятельности Отдела, обеспечивает соблюдение финансовой и учетной  дисциплины;

-  в установленном порядке открывает и закрывает лицевые  счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы;

- принимает на работу и увольняет с работы работников Отдела, применяет к ним меры поощрения и налагает дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством;

- утверждает графики отпусков работников Отдела, направляет их в командировки, принимает решение о предоставлении отпусков работникам;

- осуществляет иные полномочия, вытекающие из функций Отдела, и по поручению главы администрации городского округа г.Бор.

5.4. Работники Отдела, осуществляющие обязанности по исполнению и обеспечению полномочий Отдела как органа администрации городского округа город Бор и занимающие должности муниципальной службы на постоянной основе, являются муниципальными служащими. В штате Отдела также могут состоять работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы.

5.5. Работники Отдела подчиняются режиму работы администрации городского округа город Бор.

6. Финансирование Отдела
6.1. Финансирование деятельности Отдела осуществляется за счет средств бюджета городского округа город Бор.

7. Социальная защита работников Отдела
7.1. Социальные гарантии работников Отдела обеспечиваются в соответствии с трудовым законодательством, Законом Нижегородской области "О муниципальной службе в Нижегородской области", Положением о муниципальной службе в городском округе город Бор,  иными нормативными правовыми актами Нижегородской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

8. Реорганизация и ликвидация Отдела
8.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляются по решению Совета депутатов городского округа город Бор в установленном законодательством порядке.

