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Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От 27.10.2011
	№ 5851


Об утверждении административных регламентов по предоставлению             муниципальных услуг "Выдача разрешения на строительство" и 
"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация городского округа г. Бор постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство"            (Приложение 1).
2. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Приложение 2).
3. Общему отделу администрации городского округа г. Бор                  (Зырянов Ю.Г.) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете "Борская правда" и на сайте www.borcity.ru. 

	Глава администрации
	А. В. Киселев


	О.Т. Сунарчина     
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Приложение 1

к постановлению администрации 

городского округа г. Бор 

от 27.10.2011 № 5851
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство»
 

I. Общие положения

 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

         1.2. Разрешение на  строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев,  указанных в пункте 1.3 настоящего Регламента.

Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

        1.4. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство» на земельных участках, находящихся на территории городского округа город Бор, за исключением земельных участков, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых не устанавливается градостроительный регламент, предоставляется Администрацией городского округа город Бор (далее - Администрация).


1.5. Муниципальная услуга предоставляется непосредственным исполнителем – Комитетом архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Бор (далее - КАГ).


При исполнении функции КАГ взаимодействует с:

· юридическим отделом Администрации;

-    общим отделом Администрации.


1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993 № 237);


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202);


- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ) (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290);

- Земельным кодексом Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698                 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2005, № 48, ст. 5047);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840                   «О форме градостроительного плана земельного участка» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2006, № 2, ст. 205);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (текст опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 13.11.2006 № 46);

- Положением о Комитете архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Бор утвержденным Распоряжением Администрации городского округа г. Бор от 25.05.2011 № 166. 

1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:

-  выдача разрешения на строительство (далее – Разрешение), продление срока действия Разрешения;    

- письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причины отказа. 

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке (далее – заявители).

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации  строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Форма разрешения на строительство установлена Правительством Российской Федерации.  

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Сведения о местонахождении Комитета архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Бор: Адрес: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, к. 511 тел. 8(83159) 23069, 37180.

2.1.2. Сведения о графике работы отдела: График работы: понедельник - пятница, с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.

Прием заявителей (застройщиков) осуществляется специалистами отдела: понедельник, вторник, четверг - с 8.00 ч. до 17.00 ч.;  обед 12.00-13.00. 

Официальный сайт городского округа город Бор: www.borcity.ru 

2.1.3. Сведения о должностных лицах и специалистах КАГ, осуществляющих муниципальную услугу:

	Ф.И.О.
	
	каб.
	Телефон

	Председатель Комитета архитектуры и градостроительства Королев Алексей Александрович 
	
	515
	2-29-49

37190



	Голубина Маргарита Сергеевна 
специалист
	Многоквартирные жилые дома, объекты промышленно-гражданского строительства, соцкультбыта, линейные объекты
	511
	2-30-69

3-71-80

	Злобина Жанна Борисовна
специалист
	Объекты индивидуального жилищного строительства на территории г. Бор
	511
	2-30-69

3-71-80

	Уварова Дина Александровна
специалист
	Объекты индивидуального жилищного строительства на территории сельсоветов, гаражи, сараи
	511
	2-30-69

3-71-80


2.1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно специалистами КАГ;

с использованием средств телефонной связи.

Заявители, представившие в КАГ документы для получения Разрешения, информируются специалистами КАГ:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о комплектности (достаточности) представленных документов;

- о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение); 

- о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения;

- об отказе в выдаче Разрешения.

Информация об отказе в выдаче Разрешения выдается заявителю при его личном обращении или направляется письмом.

Информация о сроках завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Информирование заявителей, выходящее за рамки предусмотренного настоящим Регламентом, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги, не допускается.

Специалист КАГ, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства.    

При непосредственном обращении заявителя специалист КАГ, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. 

2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону, размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа город Бор, на информационных стендах.

На информационном стенде, в сети Интернет размещается информация, предусмотренная пунктами 2.1.1 – 2.1.3, а также следующая информация:

- текст административного регламента; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образец заполнения заявления на получение Разрешения.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи Разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче Разрешения) не должен превышать десяти дней со дня регистрации заявления.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:

- пять дней   – прием, регистрация и рассмотрение поступившего заявления и документов, подготовка проекта Разрешения и согласование с председателем КАГ;

- два дня – согласование с юридическим отделом Администрации;

- один день на подписание Разрешения первым заместителем главы Администрации;

- два дня – подписание Разрешения главой Администрации, заверение подписи гербовой печатью Администрации и регистрация Разрешения в общем отделе Администрации.  

2.2.3. Время ожидания заявителем в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать сорока минут, при получении документов – пятнадцати минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать сорока минут.   

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;  

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.  

 Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен в судебном порядке.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения КАГ. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами для работы специалистов КАГ с возможностью печати.

2.4.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.4.3. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.4.4. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.


2.4.5. Требования к парковочным местам.


На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Обязательным условием для получения Разрешения является подача в письменной форме заявления в Администрацию о выдаче такого Разрешения.

В заявлении о выдаче Разрешения указываются следующие данные:

 - фамилия, имя, отчество гражданина, его почтовый индекс и адрес, контактный телефон, если основанием для выдачи Разрешения является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, его почтовый индекс и адрес, контактный телефон, если основанием для выдачи Разрешения является заявление юридического лица;

- наименование и место расположения (адрес) объекта, на строительство которого заявитель получает Разрешение;

- ссылка на прилагаемые к заявлению документы.  

2.5.2. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка, подготовку которого осуществляет Комитет архитектуры и градостроительства;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

 - положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 ГрК РФ);

- по желанию заявителя может быть приложено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Для получения разрешения на индивидуальное жилищное строительство к заявлению прилагаются следующие документы:

-  правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка, подготовку которого осуществляет КАГ;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подготовленная застройщиком или по его инициативе проектной организацией. 

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов;

- подготовка и выдача Разрешения.

В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:

- продление срока действия Разрешения;

- внесение изменений в Разрешение.

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

При приеме документов специалист КАГ, уполномоченный принимать документы, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Регистрирует поступившее заявление о выдаче разрешения на строительство с прилагаемыми документами.

Максимальный срок выполнения действия составляет сорок минут.

3.2. Проверка представленных документов.

3.2.1. Ответственный исполнитель в течение пяти дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения:

- обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.5.1 или 2.5.2 Регламента;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции); 

- обеспечивает подготовку проекта Разрешения или мотивированного отказа в выдаче такого Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 Регламента.   

3.3. Подготовка и выдача Разрешения.

3.3.1. В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного законодательства, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта Разрешения, согласовывает его с председателем КАГ.

Срок проведения процедуры с даты регистрации заявления – пять дней.

3.3.2. Проект Разрешения согласовывается с юридическим отделом Администрации в течении двух дней, с первым заместитетем главы Администрации в течении одного дня. 

3.3.3. После получения согласований проект Разрешения подписывается главой Администрации.

3.3.4.  После подписания Разрешение передается в общий отдел Администрации для заверения гербовой печатью Администрации подписи главы Администрации и регистраци.

Срок проведения процедуры – два дня.

3.3.5. Специалистом КАГ осуществляется выдача Разрешения застройщику. 

  3.3.6. Разрешение изготавливается не менее чем в четырех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, один экземпляр с приложенными документами, положенными в основу Разрешения, хранится в КАГ, один экземпляр для хранения в архиве городского округа город Бор. 

3.3.7. В установленных законом случаях КАГ направляет копию Разрешения в                инспекцию государственного строительного надзора в течение трех дней со дня выдачи              такого Разрешения.
3.4. Продление срока действия Разрешения.

Продление срока действия Разрешения осуществляется на основании обращения застройщика. Заявление с приложением документов  подается в общий отдел Администрации и регистрируется.

Заявление о продлении срока действия Разрешения должно быть направлено застройщиком в Администрацию не менее чем за шестьдесят дней  до истечения срока действия Разрешения.

В продлении срока действия Разрешения отказывается в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении Разрешения.

Продление оформляется внесением соответствующей записи в Разрешение, подписывается главой Администрации и заверяется гербовой печатью Администрации.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия Разрешения сохраняется. 

Срок проведения процедуры продления Разрешения – десять дней.

3.5. Внесение изменений в Разрешение.

Внесение изменений в Разрешение осуществляется на основании обращения заявителя.

Заявитель к обращению прилагает документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в Разрешение.

Обращение рассматривается специалистом, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. 

По результатам рассмотрения издается распорядительный акт Администрации о внесении изменения в Разрешение,  либо заявителю готовится мотивированный отказ. Срок процедуры – 10 дней.

Специалистом отдела распорядительный акт администрации о внесении изменений в Разрешение выдается застройщику.  

4. Порядок и формы контроля за  предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется первым заместителем главы Администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

4.4. Персональная ответственность специалистов КАГ, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее – обращение) устно, либо письменно на действия (бездействие), принятое решение непосредственно к Председателю КАГ.

 5.1.3. Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением устно, либо письменно к главе Администрации или его первому заместителю.

5.1.4. При письменном обращении в обязательном порядке в обращении указывается:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- суть обращения;

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.  

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком.

5.1.5.Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит. 

5.1.6. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения заявителя.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на тридцать дней.

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно.

При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема.

5.1.7. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста КАГ, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.1.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
5.2. Порядок судебного обжалования

5.2.1.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.2.2. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.2.3. В случае, если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в арбитражный суд. Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю (гражданину, организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.

Приложение 2

к постановлению администрации 

городского округа г. Бор 

от 27.10.2011 № 5851
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
 

I. Общие положения
 

        1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации


1.3. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на земельных участках, находящихся на территории городского округа город Бор,  предоставляется Администрацией городского округа город Бор (далее - Администрация).

1.4. Муниципальная услуга предоставляется непосредственным исполнителем – – Комитетом архитектуры и градостроительства (далее- КАГ).


При исполнении услуги КАГ взаимодействует с:

· Юридическим отделом Администрации;

· Общим отделом Администрации.


1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.1993г. № 237);


- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202);


- Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – ГрК РФ) (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004г. № 290);

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004 г. № 290);

- Земельным кодексом Российской Федерации (текст опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 г. № 211-212);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2005, № 48, ст. 5047);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации 2006, № 2, ст. 205);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (текст опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 27.11.2006 № 48);

- Положением о Комитете архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Бор Нижегородской области, утвержденным Распоряжением Администрации городского округа г. Бор от 25.05.2011 № 166.  

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:

- выдача Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – Разрешение);

- письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию, с указанием причины  отказа.

1.7. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, осуществляющие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на принадлежащем им земельном участке на территории городского округа г. Бор (далее - заявители).

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установлена Правительством Российской Федерации.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Сведения о местонахождении Администрации городского округа город Бор Нижегородской области (Администрации):

Адрес: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, тел. 8(83159)21691.

Сведения о местонахождении Комитета архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Бор Нижегородской области (КАГ):

Адрес: 606440, Нижегородская область, г. Бор, ул. Ленина, д. 97, к. 511 тел. 8(83159)23069, 37180.

2.1.2. Сведения о графике работы КАГ:

График работы: понедельник- пятница, с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.

Прием заявителей и выдача Разрешений осуществляется специалистами КАГ: понедельник, вторник, четверг - с 8.00 ч. до 17.00 ч.; обед 12.00-13.00. 

Официальный сайт: www.borcity.ru 

2.1.3 Сведения о должностных лицах и специалистах КАГ, предоставляющих муниципальную услугу:
	Ф.И.О.
	
	№ каб.
	Телефон

	Королев Алексей Александрович 
	Председатель Комитета архитектуры и градостроительства 
	515
	2-29-49

37190



	Специалисты комитета

по объектам:
	
	 
	 

	Голубина Маргарита Сергеевна 
	Многоквартирные жилые дома, объекты промышленно-гражданского строительства, соцкультбыта, линейные объекты
	511
	2-30-69

3-71-80

	Злобина Жанна Борисовна
	Объекты индивидуального жилищного строительства на территории г. Бор
	511
	2-30-69

3-71-80

	Уварова Дина Александровна
	Объекты индивидуального жилищного строительства на территории сельсоветов, гаражи, сараи
	511
	2-30-69

3-71-80


2.1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно специалистами КАГ;

с использованием средств телефонной связи.

Заявители, представившие в КАГ документы для получения Разрешения, информируются специалистами КАГ:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о комплектности (достаточности) представленных документов;

- о правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение); 

- о порядке, сроках завершения оформления документов и возможности их получения;

- об отказе в выдаче Разрешения.

Информация об отказе в выдаче Разрешения выдается заявителю при его личном обращении или направляется письмом.

Информация о сроках завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Информирование заявителей, выходящее за рамки предусмотренного настоящим Регламентом, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги, не допускается.

Специалист КАГ, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.    

При непосредственном обращении заявителя специалист КАГ, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. 

2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону, размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации, на информационных стендах.

На информационном стенде, в сети Интернет размещается информация, предусмотренная пунктами 2.1.1 – 2.1.3, а также следующая информация:

- текст административного регламента;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образец заявления на получение Разрешения.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи Разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче Разрешения) не должен превышать десяти дней со дня регистрации заявления.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:

- пять дней   – прием, регистрация и рассмотрение поступившего заявления и документов, подготовка проекта Разрешения;

- два дня – проведение проверки проекта Разрешения и согласование юридическим отделом Администрации;

- один день – согласование проекта Разрешения первым заместителем главы администрации городского округа город Бор;

- два дня – подписание Разрешения главой администрации городского округа город Бор, заверение его подписи гербовой печатью Администрации и регистрация в общем отделе Администрации.  

2.2.3. Время ожидания заявителем в очереди  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать тридцати минут, при получении документов – пятнадцати минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста КАГ при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать тридцати минут.   

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- не предоставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Отказ о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения КАГ.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами для работы специалистов КАГ с возможностью печати.

2.4.2. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

 2.4.3. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов. 

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

2.4.4. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Обязательным условием для получения Разрешения является подача в письменной форме заявления в Администрацию о выдаче такого Разрешения. 

      В заявлении о выдаче Разрешения указываются следующие данные:

 - фамилия, имя, отчество гражданина, его почтовый индекс и адрес, если основанием для выдачи Разрешения является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, ее почтовый индекс и адрес, если основанием для выдачи Разрешения является заявление юридического лица;

- наименование и место расположения (адрес) объекта, на ввод в эксплуатацию которого заявитель получает Разрешение;

- ссылка на прилагаемые к заявлению документы.  

2.5.2. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

-  правоустанавливающие документы на земельный участок;

-  разрешение на строительство;

- градостроительный план земельного участка;

- акт приемки объекта капитального строительства (составляется в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора между застройщиком (заказчиком) и подрядчиком);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (нормативно-технической документации), и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства техническим условиям и  подписанные представителями  организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии  построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо вышеперечисленных иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет. 

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуге

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

3. Административные процедуры

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов;

· подготовка и выдача Разрешения.


В рамках предоставления муниципальной услуги также может выполняться административная процедура – внесение изменений в Разрешение.

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

При приеме документов специалист КАГ, уполномоченный принимать документы, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет тридцать минут.

Специалист отдела, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившее заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации,  второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения действия составляет пятнадцать минут.

3.2. Проверка представленных документов.

  Ответственный исполнитель в течение четырех дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения:

- обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.5.1 или 2.5.2 Регламента;

- обеспечивает подготовку проекта Разрешения или мотивированного отказа в выдаче такого Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3 Регламента.   

3.3. Подготовка и выдача Разрешения.

3.3.1. В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного законодательства ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Проект Разрешения согласовывается Председателем КАГ.

В случае обращения Заявителя за получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте которого, в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, государственный строительный надзор не осуществлялся, и при наличии всех необходимых документов, предусмотренных законодательством, ответственный исполнитель осуществляет выезд на объект для осмотра.

Выезд на объект для осмотра обеспечивает застройщик, время выезда согласовывается  со специалистом отдела.  

Срок проведения процедуры с даты регистрации заявления – пять дней.

3.3.2. Проект Разрешения согласовывается с юридическим отделом Администрации в течении двух дней, с первым заместителем главы Администрации в течении одного дня. 

3.3.3. После получения согласований проект Разрешения подписывается главой Администрации.

3.3.4.  После подписания Разрешение передается в общий отдел Администрации для заверения гербовой печатью Администрации подписи главы Администрации и регистрации.

Срок проведения процедуры – два дня.

3.3.5. Специалистом КАГ осуществляется выдача Разрешения застройщику. 

Разрешение изготавливается не менее чем в четырех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, один - хранится в общем отделе Администрации,   один экземпляр с приложением документов, положенных в основу принятия Разрешения, хранится в КАГ. 

3.4. Внесение изменений в Разрешение.

3.4.1. Внесение изменений в Разрешение осуществляется на основании обращения заявителя.

Заявитель к обращению прилагает документы, обосновывающие необходимость внесения изменений в Разрешение.

3.4.2. Обращение регистрируется и рассматривается специалистом, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. По результатам рассмотрения документов в Разрешение вносится изменение либо заявителю готовится мотивированный отказ. Внесение изменений в Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется постановлением  Администрации. 

Проект постановления согласовывается Председателем КАГ, юридическим отделом Администрации, общим отделом Администрации. Срок проведения процедуры – 5дней. 

3.4.3. Проект постановления Администрации согласовывается первым заместителем главы Администрации.

Срок проведения согласования  - два дня.

3.4.4.  Подписание постановления главой Администрации, регистрация в общем отделе Администрации, срок процедуры – три дня.

3.4.5.  Постановление Администрации изготавливается не менее чем в четырех экземплярах: два экземпляра – заявителю, один экземпляр с документами хранится в отделе КАГ, один экземпляр передаются в общий отдел Администрации. 

3.4.6.  Общий срок проведения процедуры внесения изменений в Разрешение – десять дней.

4. Порядок и формы контроля за  предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется Председателем КАГ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

4.4. Персональная ответственность специалистов КАГ, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее – обращение) устно, либо письменно на действия (бездействие), принятое решение к первому заместителю главы Администрации.

 5.1.3. Заявитель также может обратиться с соответствующим обращением устно, либо письменно к главе Администрации.

5.1.4. При письменном обращении в обязательном порядке в обращении указывается:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование организации для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- суть обращения;

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.  

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком.

5.1.5.Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит. 

5.1.6. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты регистрации обращения заявителя.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен  не более чем на тридцать дней.

О продлении срока рассмотрения заявитель уведомляется дополнительно.

При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема.

5.1.7. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста КАГ, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано не обоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано не обоснованным.

5.1.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.2. Порядок судебного обжалования

5.2.1.Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.2.2. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.2.3. В случае если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной услуги затрагивает права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в Арбитражный суд.

Заявление может быть подано в Арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда заявителю (гражданину, организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.

