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Администрация городского округа город Бор 

 Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	От  29.02.2012
	№ 1047


	Об утверждении административного  регламента  администрации городского округа г.Бор по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам» 


	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ              «Об организации предоставления муниципальных услуг», Семейным кодексом РФ, распоряжением администрации Борского района от 12.03.2009 № 685 «О возложении функции по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»  администрация городского округа г.Бор постановляет:  
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление  в брак  несовершеннолетним гражданам».
2. Общему отделу администрации городского округа г. Бор (Ю.Г.Зырянов) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Борская правда» и размещение   на официальном сайте  www.borcity.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа г. Бор по социальной политике Т.П. Галанину.



	Глава администрации
	А.В. Киселев


И.В.Киселева    

 91478
Приложение 

к постановлению 

администрации городского

 округа г. Бор
от 29.02.2012  № 1047
Административный регламент  администрации городского округа г. Бор  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак несовершеннолетним гражданам»
1. Общие положения

1.1.Административный регламент администрации городского округа г. Бор по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам» определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги   «Выдача разрешений вступить в брак несовершеннолетним гражданам (далее- муниципальная услуга). 
1.2. Получателем муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане от 14 до 18 лет, желающие вступить в брак (далее- Заявитель).
1.3. Ответственным исполнителем  муниципальной услуги является специалист по охране детства Управления народного образования администрации городского округа г. Бор (далее- специалист по охране детства). 
1.4. Порядок информирования о Муниципальной услуге

Специалист по охране прав детства осуществляет прием несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет, родителей несовершеннолетних (законных представителей) в соответствии с утвержденным графиком:

	наименование
	Место нахождения
	телефон
	Режим работы

	Управление народного образования администрации городского округа город Бор
	606440 город Бор, ул. Ленина, д.130
	(83159) 91478
	Вторник, четверг:

8.00- 12.00 и 
13.00-16.30

суббота, воскресенье- выходные дни


 Информация о порядке предоставления  Муниципальной услуги, о месте  нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты выдается:

- непосредственно в Управлении народного образования администрации городского округа г.Бор;

- по телефону: 8-83159 91478;

- электронной почтой: opekabor@yandex.ru
1.5.  Специалист по охране детства в соответствии с должностными обязанностями при непосредственном обращении Заявителя, а также по телефону дает разъяснения, консультации о порядке  оказания муниципальной  услуги, о месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Управления народного образования, оказывающего муниципальную услугу.

Основными требованиями к консультации Заявителя специалистом по охране детства являются: четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность. 

Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста по охране прав детства с Заявителем:

- при ответе на телефонные звонки специалист по охране прав детства представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении Заявителя специалист по охране  прав детства должен представиться, указать свои фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ  на заданный Заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону, лично) специалист по охране прав детства, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять Заявителю (кто именно, когда и что должен делать);

- ответ на письменные обращения  и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается начальником Управления народного образования администрации городского округа город Бор. Ответы на письменные обращения и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.6 Для удобства получения информации и заполнения необходимых документов в помещении Управления народного образования размещается информационный стенд с перечнем необходимых документов и указанием порядка предоставления  муниципальной услуги. Информационный стенд должен быть заметен, хорошо просматриваем, функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещены информационные листы. Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом,  наиболее важные места выделены.

  На информационном стенде в достаточном количестве размещаются следующие информационные материалы:

- наименование предоставляемой муниципальной услуги;

- выдержки из нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, которые Заявитель должен представить в Управление народного образования администрации городского округа город Бор для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- адрес, телефоны и график работы Управления народного образования администрации городского округа город Бор;

- график приема для консультаций, номер телефона, номер факса, электронный адрес для записи на консультацию;

- блок-схемы, наглядно отображающие алгоритмы прохождения административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги (приложение №3,4 к настоящему Регламенту).

  При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом с пометкой «важно».

                        2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги.
2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам» предоставляется администрацией городского округа г.Бор, в лице Управления народного образования администрации городского округа г.Бор, посредством межведомственного взаимодействия с Борским отделом ЗАГС Главного Управления ЗАГС по Нижегородской области.
2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- издание постановления администрации городского округа город Бор  «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину» в отношении Заявителя, в возрасте от 16 до 18 лет , выдача его заявителю.
-  выдача письменного уведомления Заявителю от 16 до 18 лет  об отказе  в выдаче  разрешения на вступление в брак;

- направление мотивированного ходатайства главы администрации городского округа г. Бор  на имя Губернатора Нижегородской области для регистрации брака несовершеннолетнего Заявителя, не достигшего возраста 16 лет. Выдача разрешения Заявителю.
2.3. Правовыми основаниями для предоставления  муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993        № 237, от 21.01.2009 № 7, «Парламентская газета» от 23.01.2009 № 4, Собрание законодательства Российской Федерации от 26.01.2009 № 4 ст. 445);

Семейный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 27.01.1996 № 17, Собрание законодательства Российской Федерации от 01.01.1996 № 1 ст.16);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11.05.2006 № 70 – 71, «Российская газета» от 05.05.2006 № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 19 ст. 2060);
Закон Нижегородской области от 10.09.1996 г. № 44-З «О порядке и условиях разрешения вступления в брак гражданам, не достигшим возраста шестнадцати лет».
2.4. перечень необходимых для предоставления  муниципальной услуги документов:
- паспорта заявителей и их копии;

- заявление (согласие) обоих родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан о разрешении  на вступление в брак (приложение 2). Заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего  гражданина подписываются на личном приеме у специалиста  по охране прав детства;
- письменное заявление несовершеннолетнего гражданина в возрасте от 16 лет, желающего вступить в брак (приложение 1). Заявление подписывается лично на приеме у специалиста по охране прав детства;

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего гражданина;

- документы и их копии, подтверждающие наличие особых обстоятельств, дающих основания для разрешения регистрации брака (свидетельство о рождении ребенка, медицинская справка о наличии беременности невесты, справка о срочном призыве жениха на военную службу и пр.). Особыми обстоятельствами  для разрешения вступления в брак лицам, не достигшим возраста шестнадцати лет, могут являться: беременность, рождение ребенка, непосредственная угроза жизни одной из сторон и другие чрезвычайные обстоятельства.
При отсутствии возможности у родителя (законного представителя) написать заявление на личном приеме предоставляется нотариально заверенное заявление родителя (законного представителя).
При невозможности предоставить заявление одного из родителей предоставляются следующие документы:
- сообщение отдела записей актов гражданского состояния об отце несовершеннолетнего гражданина;

- копия свидетельства о смерти родителя;

- при невозможности установления места нахождения родителя- копия справки из  отдела внутренних дел о том, что родитель находится в розыске, копия решения суда о признании родителя безвестно отсутствующим;
- при лишении родителя родительских прав – копия решения суда о лишении  или ограничении родителя родительских прав;

- при недееспособности родителя- копия решения суда о признании его недееспособным;

Прием документов специалистом по охране прав детства для подготовки проекта разрешения на вступление в брак  осуществляется только при наличии пакета всех указанных выше документов.

2.5.Требования к оборудованию места  предоставления  муниципальной услуги следующие:

- помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга,  обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, исполняющего оказание муниципальной услуги;
- помещения должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, столами для возможности оформления документов с наличием бумаги и ручек;

- рабочее место специалиста по охране прав детства оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
2.6.1. Общий срок  предоставления  муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления.
2.7. Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры для Заявителей в возрасте от 16 до 18 лет;

- прием и регистрация заявления, написанного в установленной форме, указанной в приложении 1 настоящего Регламента (срок исполнения- 1 рабочий день);

- проведение проверки представленных Заявителем документов, полноты сведений, содержащихся в них (срок исполнения – 10 рабочих дней);

- подготовка проекта и принятие  постановления администрации  городского округа г. Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину», либо письменного отказа в  предоставлении муниципальной услуги (срок исполнения – 10 рабочих дней);
- выдача копии постановления администрации городского округа г.Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину», либо письменного мотивированного отказа в предоставлении  муниципальной услуги (срок исполнения- 1 рабочий день).

Предоставление муниципальной услуги для Заявителей в возрасте от 14 до 15 лет включительно при наступлении особых обстоятельств для разрешения вступления в брак включает в себя следующие административные  процедуры:
- прием и регистрация заявления (срок исполнения- 1 рабочий день);

- проведение проверки представленных Заявителем документов, полноты сведений, содержащихся в них (срок исполнения- 5 рабочих дней);

- проведение обследования жилищно-бытовых условий Заявителя (срок исполнения – 3 рабочих дня);

- подготовка заключения Управления народного образования администрации городского округа г.Бор о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет  (срок исполнения- 5 рабочих дней);

- подготовка проекта ходатайства главы администрации городского округа г.Бор Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет (срок исполнения- 3 рабочих дня);

- направление  ходатайства главы администрации городского округа г.Бор  Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, с заключением Управления народного образования администрации городского округа г.Бор, актом обследования жилищно-бытовых условий и пакетом документов, указанных в п.2.4. настоящего Регламента, дающих основание для регистрации брака несовершеннолетнему гражданину. 
- получение копии постановления Губернатора Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему шестнадцатилетнего возраста, либо мотивированного отказа;

 - выдача копии постановления Губернатора Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему шестнадцатилетнего возраста, либо мотивированного отказа Заявителю. В случае неявки Заявителя документ направляется по почте.

Последовательность административных процедур показана на блок-схеме в приложении 4 к настоящему Регламенту.

2.7.1. Прием документов от Заявителя специалистом по охране прав детства осуществляется   в порядке живой очереди  в течении 1 рабочего дня.

2.7.2. Выдача Заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом по охране прав детства без очереди. В случае неявки Заявителя  документ направляется почтой.
2.7.3.  Основанием для отказа либо приостановления  предоставления  муниципальной услуги является несоответствие  заявления  Заявителя требованиям п.2.4. настоящего Регламента. В случае устранения оснований для отказа Заявитель вправе обратиться повторно  за предоставлением муниципальной услуги.

2.7.4. Последовательность действий при предоставлении  муниципальной услуги для Заявителя в возрасте от 16 до 18 лет.
2.7.5. Прием и регистрация заявления.

Заявитель либо родитель (законный представитель) Заявителя лично обращается к специалисту по охране прав детства, ответственному за предоставление  муниципальной услуги. При получении заявления, написанного в присутствии специалиста по охране прав детства,  в установленной форме, указанной в приложении 1 к настоящему Регламенту, со всеми необходимыми документами, специалист по охране прав детства проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, регистрирует поступление заявления и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и формирует личное дело Заявителя.
  Специалист по охране прав детства проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному п.2.4.настоящего Регламента.

  Специалист по охране прав детства сверяет представленные оригиналы документов и копий документов, делает на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.
   При установлении фактов отсутствия необходимых документов или  несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п.2.4. настоящего Регламента, специалист по охране прав детства уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

   По желанию Заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов, специалист по охране прав детства возвращает ему заявление и документы.

         Специалист по охране прав детства регистрирует заявление в журнале обращений граждан (срок-1 рабочий  день).

2.7.6. Проведение проверки представленных документов, полноты сведений содержащихся в них. Установление принадлежности Заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги ( срок- 10 рабочих дней).
2.7.7. Подготовка проекта постановления администрации городского округа г.Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину» либо письменного отказа в оказании муниципальной услуги, передача проекта и личного дела Заявителя на согласование (срок- 10 рабочих дней).

2.7.8. Выдача копии постановления администрации городского округа г.Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину», либо  письменного мотивированного отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

   В случае отсутствия оснований в предоставлении   муниципальной услуги письменный отказ с указанием причин отказа выдается лично в руки Заявителю без очереди (срок- 1 рабочий день), либо направляется почтой.
2.8. Последовательность действий при  предоставлении  муниципальной услуги для Заявителя в возрасте от 14 до 15 лет включительно.
2.8.1. Прием и регистрация заявления.
Специалист по охране прав детства при приеме заявлений от родителей лиц, желающих вступить в брак в возрасте от 14 до 15 лет включительно, проводит разъяснительную работу о правовых последствиях вступления в брак лицам не достигшим возраста 16 лет,  в соответствии со ст. 21 ГК РФ.
Постановление Губернатора о разрешении  или отказе на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину выдается не позднее чем через 30 рабочих дней после  обращения гражданина с заявлением о выдаче разрешения.

2.8.2. Проведение проверки представленных Заявителем  документов, полноты сведений, содержащихся в них.

Специалист по охране прав детства, ответственный за прием документов и формирование личного дела Заявителя, проводит проверку  документов (сверяет копии документов с их подлинниками, наличие подчисток и исправлений).

   Специалист по охране прав детства устанавливает принадлежность Заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги.

   При подтверждении права Заявителя на получение муниципальной услуги специалист по охране прав детства готовит проект постановления администрации городского округа г.Бор о ходатайстве перед Губернатором Нижегородской области о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину, не достигшему возраста шестнадцати лет.
    При установлении фактов наличия  оснований для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему  гражданину специалист по охране прав детства  готовит  проект заключения  об отказе Заявителю в выдаче разрешения на вступление в брак и передает начальнику Управления народного образования для  утверждения. (срок- 10 рабочих дней).

2.8.3. При рассмотрении заявления от несовершеннолетнего  гражданина  в возрасте от 14 до 16 лет специалист по охране прав детства  в трехдневный срок с момента принятия заявления создает комиссию из специалистов по охране прав детства. Комиссия  проводит  обследование жилищно-бытовых условий  Заявителя  и оформляет акт обследования  жилищно-бытовых условий. (срок- три рабочих дня).
2.8.4. Специалист по охране прав детства в пятидневный срок после принятия заявления готовит проект заключения Управления народного образования  о необходимости разрешения  регистрации брака несовершеннолетнего гражданина. 

   При установлении наличия оснований для отказа в выдаче разрешения  на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину специалист по охране прав детства готовит проект заключения об  отказе Заявителю в выдаче разрешения  на вступление в брак.

2.8.5. При подтверждении права Заявителя на получение муниципальной услуги специалист по охране прав детства  готовит проект постановления о  ходатайстве по установленной форме (приложение 5 Регламента).

   Специалист по охране прав детства после принятия заявления , документов  и их копий, подготовки акта обследования жилищно-бытовых условий и заключения Управления народного образования  готовит проект ходатайства  и передает личное дело Заявителя   с проектом постановления о ходатайстве на утверждение  главе администрации городского округа г.Бор. 

2.8.6.  Направление  ходатайства главы администрации городского округа г. Бор Губернатору  Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, с заключением Управления народного образования администрации городского округа г.Бор, актом обследования жилищно-бытовых условий и пакетом документов, указанных в п. 2.4 Регламента, дающих основания для разрешения регистрации брака несовершеннолетнему гражданину,  осуществляется специалистом по охране прав детства в 3-дневный срок со дня издания постановления о ходатайстве главы администрации.
2.8.7. Получение копии постановления Губернатора Нижегородской области  о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом по охране прав детства в 2-дневный срок со дня поступления документа в администрацию городского округа г.Бор.
2.8.8. Выдача копии постановления Губернатора Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, либо мотивированного отказа Заявителю  осуществляется без очереди в течении одного рабочего дня. Отказ в разрешении  на вступление в брак  несовершеннолетнему гражданину специалист по охране прав детства доводит до сведения Заявителя незамедлительно со дня его получения, одновременно Заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения. В случае неявки Заявителя документы направляются почтой.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, принятием решений ответственными специалистами Управления народного образования  по исполнению настоящего Регламента осуществляется начальником Управления народного образования, заместителями начальника Управления народного образования.
4.2. Специалисты Управления несут ответственность:

- за выполнение административных процедур в соответствии с Регламентом;

За несоблюдение последовательности административных процедур  и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, предоставляемой в ходе предоставления  муниципальной   услуги.

4.3. Контроль за предоставлением  муниципальной  услуги осуществляется путем проведения проверок  соблюдения и исполнения ответственными специалистами Управления положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления  муниципальной услуги осуществляется начальником (заместителем начальника) Управления народного образования и включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение  заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Управления народного образования.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично  или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.4. В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов  относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, начальник Управления народного образования  продлевает срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, со дня следующего за днем окончания срока предоставления муниципальной услуги, уведомив письменно в трехдневный срок о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование  органа, в которое направляет письменное обращение,  либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также  свои фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомления о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается  решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.8. Если в письменном  обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица,  а также членов его семьи, начальник Управления народного образования   вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на  который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному  вопросу. О принятом решении в письменной форме в недельный срок уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления народного образования  в судебном порядке.
Приложение № 1 
к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам»
Форма заявления

Главе администрации городского округа г. Бор 
______________________________________________

от гр._________________________________________

______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного (-ой) по адресу:  ______________________________________________

______________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность: 

______________________________________________

(вид документа)

серия _______________номер_____________________

____________________________________________________________________________________________  
(кем и когда выдан)

Заявление

Прошу разрешить мне _____________________________________________________

 ________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

регистрацию брака с гражданином (-кой)___________________________________________

  ___________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

зарегистрированным (-ой) по адресу: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________.

Причина заключения брака_________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________.

Дата ________________

                                            Подпись_________________     
Приложение № 2 
к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетни гражданам»
форма заявления

Главе администрации городского округа г. Бор  

______________________________________________

от гр._________________________________________

______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного (-ой) по адресу:  ______________________________________________

______________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность: 

______________________________________________

(вид документа)

серия _______________номер_____________________

___________________________________________________________________________                                                             

(кем и когда выдан)

Заявление

, ______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

отец (мать, законный представитель) несовершеннолетней (-его) _________________

________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

согласен (сна) (не согласен)  с решением дочери (сына, подопечного) о вступлении в брак с 

________________________________________________________________________. 

(фамилия, имя, отчество)

Не возражаю (возражаю) против их проживания после регистрации брака по адресу:

________________________________________________________________________.

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________ 

(мотивированное мнение родителя (законного представителя) о вступлении в брак  несовершеннолетней (-его)  

Дата ____________________


                         Подпись ____________________

Приложение № 3 
к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам»
Блок-схема

 Последовательность действий предоставления муниципальной услуги –выдача Заявителю в возрасте от 16 до 18 лет копии постановления администрации городского округа г.Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину»
	Прием и регистрация документов- 1 рабочий  день


↓
	Проведение проверки представленных документов, полноты сведений, содержащихся в них, 10 рабочих дней


                                                                          ↓
	Подготовка проекта и издание постановления администрации городского округа г.Бор «О разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему гражданину» 10 рабочих дней


                                  
Есть основания для отказа                                                   Нет оснований для отказа
                   ↓                                                                                                     ↓


Подготовка и согласование письма                                   подготовка и издание постанов-
об отказе в предоставлении  муниципальной                  ления администрации городско-

услуги, с указанием причины отказа                                 го округа г.Бор 

                   ↓                                                                                                     ↓


Выдача письма лично Заявителю, либо                             Выдача копии постановления 

направление по почте                                                           администрации городского 

                                                                                                округа г.Бор Заявителю, либо








              направление по почте

Приложение № 4

к Административному регламенту администрации городского округа г. Бор  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам»


прием и регистрация заявления- 1 день
↓
проведение проверки представленных документов, полноты сведений, содержащихся в них -5 дней
↓

проведение обследования жилищно-бытовых условий Заявителя и подготовка заключения Управления народного образования администрации городского округа г.Бор о необходимости получения разрешения 8 дней

↓
Подготовка проекта ходатайства главы администрации городского округа г.Бор Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения – 3 дня


Есть снования для отказа                                                     Нет оснований для отказа


Подготовка и согласование                                                  получение копии постановле-

письма от отказе в указании                                                ния Губернатора Нижегород-

муниципальной услуги, с                                                     ской области  о разрешении 

указанием причин  отказа                                                      на вступление в брак -2 дня


выдача письма лично Заявителю,

либо отправка письма по почте                                            выдача копии постановления 

                                                                                                  Губернатора Нижегородской 








               области Заявителю

Приложение №5

К административному регламенту администрации

 городского округа г.Бор по  предоставлении  муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним гражданам»

Проект постановления о  ходатайстве главы администрации

Городского округа г.Бор

Губернатору Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации городского округа город Бор 

От______                                                                                      №_____

О ходатайстве  о разрешении
На вступление в брак   (ФИО)

   В соответствии со ст.3 Закона Нижегородской области от 10.09.1996  № 44-З  «О порядке и условиях разрешения вступления в брак гражданам, не достигшим возраста шестнадцати  лет», на основании документов, представленных несовершеннолетним________________________________________________________, администрация городского округа г.Бор ходатайствует о разрешении на вступление в брак несовершеннолетней (нему)______________________________________________________________________________________________ф.и.о. дата рождения ____________________________________

зарегистрированной (ому) по адресу:_____________________________________________________________________

Учитывая особые обстоятельства для вступления в брак: состоит на учете в женской консультации по беременности, отец ребенка (Ф.И.О., дата рождения) желание узаконить отношения, мать несовершеннолетней (Ф.И.О.) дала согласие на вступление в брак ее дочери (Ф.И.О.) (либо указать другие особые обстоятельства).
    Принимая во внимание, что Управление народного образования администрации городского округа г.Бор дало заключение о целесообразности вступления в брак несовершеннолетней (его)____________________ с гражданином (кой)________ , администрация городского округа г.Бор считает целесообразным разрешить несовершеннолетней (ему) вступить в брак.

   Заявления лиц, желающих вступить в брак, их родителей, заключение Управления народного образования администрации городского округа г.Бор прилагаются.

Глава администрации 

городского округа г.Бор                                                                                  А.В. Киселев
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