Администрация городского округа город Бор 

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 29.12.2018                                                                                                № 668-р
Об утверждении учетной  политики

 администрации городского 

округа г. Бор
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета, в целях формирования полной и достоверной информации о деятельности администрации городского округа г.Бор :

Утвердить прилагаемую учетную политику администрации городского округа г.Бор Нижегородской области  для целей бюджетного учета.

Глава  администрации                                                                             А.В.Киселев

Соколова Г.В.

37125
	Приложение
к распоряжению 

 от  29.12.2018 № 668-р


 

Учетная политика для целей бюджетного учета
 
Учетная политика администрации городского округа город Бор разработана в соответствии:

· с  Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

·  приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

 

Используемые термины и сокращения

 

	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	Администрация
	администрация городского округа город Бор

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


 

I. Общие положения
 

1. Администрация   является администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

 

2. Бюджетный учет ведет структурное подразделение – Управление учета и  отчетности ( далее Управление ),  возглавляемое  начальником управления - главным бухгалтером. 

      Сотрудники Управления подчиняются начальнику управления, в его отсутствии - заместителю  начальника Управления. Руководствуются в своей работе  должностными инструкциями.

3.Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении бюджетных операций является глава администрации городского округа г.Бор  Нижегородской области.   Основание: часть 1 статьи 7 Федерального закона от 6 декабря 2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон 402-ФЗ).

Ответственным за ведение бюджетного учета в администрации   является  начальник Управления  - главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

II. Технология обработки учетной информации
 

1. Бюджетный учет ведется автоматизированным способом с применением программного продукта :
     - «Бухгалтерия-1С» – для бюджетного учета;
     - «Зарплата-1С» – для учета заработной платы;

     - «СУФД администратор поступлений» – для администрирования доходов;

     - "АЦК-планирование"- учет операций по исполнению бюджета администрации .

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи администрация осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 
         -система электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Нижегородской области;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;
-передача статистической отчетности;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделения Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации;
         -   размещение информации  в единой информационной системе в сфере закупок;

         -   система электронного документооборота (СЭДО) с использованием электронной подписи  с Правительством Нижегородской области, в соответствии с заключенным соглашением об электронном документообороте.

     Перечень сотрудников, имеющих право подписи  электронных документов приведен в приложении №1 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4.      В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

- на сервере управления учета и отчетности администрации  производится сохранение  "Бухгалтерия" и "Зарплата".

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажном носителе и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

III. Рабочий план счетов .
1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.  При отражении в учете хозяйственных операций в 1 - 17 разрядах счетов аналитического учета приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. Рабочий план счетов приведен в Приложение №4 к настоящей учетной политике.

2.  Администрацией  при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида деятельности:
"1" - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
"3" - средства во временном распоряжении. 

IV.  Первичные и сводные учетные документы. Правила документооборота.

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 12  к настоящей Учетной политике.

2. При проведении фактов хозяйственных операций администрация  использует унифицированные формы первичных учетных документов утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";

Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

Всем должностным лицам администрации  запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Все  первичные документы принимаются к учету  при наличии подписи руководителя.

 3. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.

4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота, приведенным в Приложении N 11   к настоящей Учетной политике. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н.

5. При отражении операций на счетах бюджетного учета применяется корреспонденция счетов  предусмотренная : Инструкцией к Единому плану счетов № 157н,  Инструкцией N 162н. 

6.  Администрация  использует унифицированные формы регистров бухгалтерского учета, в соответствии с  Приказу N 52н от 30.03.2015г, перечисленные в приложении  10.

 При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) администрации, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик..

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

8.  Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций по счету "Касса";

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Журнал по санкционированию (далее - Журналы операций);

Главная книга;

          иных регистрах, предусмотренных Инструкцией № 162н.

       Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров  в специализированной бухгалтерской программе «Бухгалтерия 1-С». Регистры бухгалтерского учета (копии электронных регистров) хранятся на бумажных носителях. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях . Администрация хранит первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации архивного дела, но не менее пяти лет.

      Первичные учетные документы по приложению 1 к Приказу N 52н  от 30.03.2015г., составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- авансовые отчеты  нумеруются  по дате их поступления  и брошюруются  последний день отчетного месяца;

- журналы операций заполняются ежемесячно;

- журналы операций по прочим операциям в части санкционирования расходов ежегодно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
9. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

На основании данных журналов операций составляется главная книга.

Кроме того распечатка регистров учета производится по требованию контролирующих органов  и других пользователей информации об исполнении бюджета.

10.Выдача доверенностей (за исключением доверенностей на получение материальных ценностей) производится в соответствии со ст. ст. 185, 186 ГК РФ.

11. Перечень должностей работников, обеспеченных сотовыми телефонами, которым в силу исполнения ими служебных обязанностей необходимо их использование, устанавливается отдельным распоряжением главы администрации.

12.Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в учреждении создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается отдельным распоряжением . (Приложение № 5)

13. В соответствии с Федеральным законом от 5.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для проведения приемки поставленных товаров, услуг, выполненных работ, а также проведения экспертизы результатов предусмотренных контрактом создана контрактная служба администрации городского округа г. Бор, состав которой  устанавливается распоряжением главы администрации ( приложение № 6).

14. Особенности применения первичных документов:

-  При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

- При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме N ОС-16 (ф. 0306008).
15. В деятельности администрации  используются бланки строгой отчетности. Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

         Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении № 2. 

          16.  В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Льготные часы кормящих матерей
	М

	Опоздание и преждевременный уход с работы, неявка 
	Н

	Отпуск по учебе
	ОУ


         В связи с установлением  ст. 136 ТК РФ обязанности работодателя выплачивать заработную плату не реже чем каждые полмесяца в день, предусмотренный правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором, табель учета рабочего времени составляется дважды в месяц. В сроки установленные порядком документооборота (Приложение №11) работником, ответственным за ведение табеля, отражается количество дней неявок (явок), с записью их в соответствующие графы. Заполненный табель (ф 0504421) подписывается  начальником сектора кадров, как лицом ответственным за ведение табеля.

    Заработная плата выплачивается работник в месте выполнения им работы либо переводится в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных трудовым договором. Работник вправе заменить кредитную организацию, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в письменной форме работодателю об изменении реквизитов для перевода заработной платы не позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы.

     При определении размера выплаты заработной платы за полмесяца следует учитывать фактически отработанное сотрудником время,  при этом  размер выплаты не может быть меньше 40%  заработной платы работника за фактически отработанное им время  с учетом  компенсационных и стимулирующих выплат, но без учета премий .

До выплаты зарплаты  каждому работнику администрации выдается  расчетный лист  с указанием составных частей  заработных выплат, произведенных удержаний, а также  подлежащей  выплате. Расчетный лист  оформляется ежемесячно по форме согласно приложению № 13 и выдается работнику лично.

При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бюджетная отчетность.

1.1. Записи в регистры бухгалтерского учета производятся по мере осуществления соответствующих операций и принятия первичных (сводных) учетных документов к бухгалтерскому учету, но не позднее следующего дня после получения (составления) первичных (сводных) учетных документов. 

Объекты бухгалтерского учета, а также изменяющие их факты хозяйственной жизни отражаются в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов и (или) сводных учетных документов. Сводные учетные документы составляются на основе первичных учетных документов для упорядочения (систематизации) обработки данных о фактах хозяйственной жизни.

Первичные (сводные) учетные документы должны составляться в момент совершения фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после окончания факта хозяйственной жизни.

Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы,составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники Управления учета и отчетности  в соответствии с порядком организации и обеспечения, регламентом ведения внутреннего финансового контроля (приложение № 15 ,16,17).

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. 

Формирование информации, раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется с учетом положений ФСБУ "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" и ФСБУ "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.

 Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 N 191н). Бюджетная отчетность представляется в Департамент финансов  администрации городского округа г. Бор  Нижегородской области.
1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.3.  В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства
 

2.1. Материальные ценности,  являющиеся активами независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования администрацией  на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения   муниципальных   полномочий , осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд, принимаются к учету в качестве основных средств. 

Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче администрацией  во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования.

2.2.Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной  стоимости. 

    Первоначальная  стоимость  объектов, полученных в результате обменных операций определяется в случае приобретения за счет средств бюджета, а также целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов, как  сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС, предъявленных субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями).
       Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен. К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены считается скидка более 60%.
Объекты основных средств, полученные субъектом учета от собственника (учредителя), иной организации  подлежат признанию в бухгалтерском учете в оценке, определенной передающей стороной (собственником (учредителем) - по стоимости, отраженной в передаточных документах.

      После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

     Отражение объекта при первом применении СГС « Основные средства» производится:

- по ранее сформированным оценкам;

- в  случае если балансовая стоимость объекта до первого применения не была сформирована, в условной оценке 1 объект-1 рубль.

       Методы оценки  учета материальных ценностей на забалансовых счетах:

- по остаточной стоимости ( при наличии)

- в условной оценке 1 объект-1 рубль ( при нулевой остаточной стоимости).

  2.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Составные части компьютера (монитор, системный блок, клавиатура, мышь)  учитываются  как разные инвентарные объекты. С целью объединения основных средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств)   критериями отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной стоимости  являются критерии, установленные ФСБУ "Основные средства" для начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию. У основного средства  должен быть одинаковый срок полезного использования, их стоимость не должна быть существенной. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в пользовании. Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно  присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 15 знаков:

с 1-й знак                    - код  финансового обеспечения (КФО)

с 2-ого по 4-ый знаки –    код синтетического счета

с 5-го по 6-й знаки - коды группы и виды аналитического  счета;

с   7-й и последующие знаки - порядковый номер объекта основных средств.

   2.4. Суммы накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения объектов основных средств отражаются в бухгалтерском учете обособленно.

      Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

      Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

    2.5. Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.

     Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете  по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта, в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

       2.6. Амортизация в целях бюджетного учета на объекты основных средств начисляется ежемесячно линейным методом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

· рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов.

       2.7. Метод учета сумм амортизации при переоценки объекта основных средств – пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта ОС таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
       2.8. Выбытие основных средств оформляется Актами на списание комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции: 

· по остаточной стоимости основного средства – при ее наличии;

· в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% начислении амортизации).  
В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения согласования при этом не производится. 

В случае, когда при рассмотрении решения комиссии  по поступлению и выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для администрации не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждением), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете. 

      2.9. Для определения признаков обесценения объекта основных средств применяются положения ФСБУ "Обесценение активов" .

3. Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения.
Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются: 

· Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 19 апреля 2018 г. N 02-07-05/26416)

· Объекты при наличии распорядительных документов о передаче их пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя (арендатора) имущества 
обязанности по его содержанию, и (или) при наличии организационно-распорядительных документов у арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя (арендатора) (Письмо Минфина России от 13 июня 2018 г. N 02-07-10/40429)

· Объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества казны в безвозмездное пользование (Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285)

· Иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для целей извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет несения расходов (Письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-10/66285, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168).

При возникновении перечисленных объектов они отражаются: 

· В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной передающей стороной в передаточных документах 

· В учете передающей стороны – на балансовых счетах 10100 и одновременно на забалансовом счете 26  по их балансовой стоимости  (части балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта).

         Оценка объектов учета аренды осуществляется на дату подписания договора аренды(имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования.

          Оценка (величина) арендных обязательств пользователя (арендатора) определяется в сумме наименьшей  из суммы справедливой стоимости имущества предоставляемого в пользование.
   4. Материальные запасы
 

4.1. Администрация  учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.2. Закупки материальных запасов администрацией централизованно не осуществляются, торговая деятельность не осуществляется.

4.3. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.4. Списание канцелярских принадлежностей,   хозяйственных материалов оформляется  актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов.
 

5.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется по справедливой стоимости определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

5.2. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету  комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.

6. Нематериальные активы

К нематериальным активам могут быть отнесены охраняемые результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям п. 56 Инструкции 157н.

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств. 

        Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начислению амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из ожидаемого срока использования актива, в течении которого администрация предполагает использовать актив в деятельности направленной на достижение целей создания учреждений.

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.

  

7. Расчеты по доходам
 
7.1.    Администрация     осуществляет  бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета.  Перечень администрируемых  доходов определяется  в соответствии с постановлением администрации  городского округа город Бор.
Порядок    осуществления    полномочий    администратора    доходов    бюджета    определяется   в соответствии с законодательством России и  нормативными  документами   ведомства. 

7.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет" в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции N 162н.
7.3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

7.4. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

8. Расчеты с подотчетными лицами
 

8.1. Денежные средства выдаются под отчет штатным сотрудникам  на основании  служебной записки, согласованной с главой администрации. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке.

8.2. Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на хозяйственные цели, определяется приложением №7.     . 

      Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20000 (Двадцать  тысяч)  руб.  На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.

       Денежные средства на хозяйственные нужды выдаются под отчет на срок не более 10 дней.  Выдача денежных средств производится подотчетным лицам, не имеющим задолженности по ранее выданным суммам. 

8.3. При направлении сотрудников администрации  в служебные командировки и расходы на них возмещаются в соответствии с положением о служебных командировках ( приложение № 14)

        Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении №14 к настоящей Учетной политике.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729.

       Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении  не более 10 календарных  дней после прибытия сотрудника из командировки. В случае если в установленный срок работником не представлен авансовый отчет в бухгалтерию администрации  или не внесен остаток неиспользованного аванса в кассу администрации , администрация  имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных  ст. 137 и 138 ТК РФ.

       В случаях, когда работник  произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих  расходов. Возмещение расходов производится путем перечисления средств на банковскую карту работника,  выданную в рамках «зарплатного» проекта  на основании авансового отчета работника об израсходованных средствах, утвержденного руководителем  администрации  с приложением подтверждающих документов.

Основание: пункт 6 Указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У.

8.4. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами . Расчеты по обязательствам.
9.1    Дебиторская задолженность признается в бухгалтерском учете в соответствии с условиями заключенных договоров. Штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, а также возмещение причиненных организацией убытков принимаются к учету в суммах, присужденных судом или признанных организацией.

9.2.   Расчеты между юридическими лицами и учреждением за оказанные работы, услуги  осуществляются безналичным порядком на основании договоров.

9.3. . Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором.

9.4.  Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков).

9.5. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
9.6. Расчеты между администрацией и подведомственными ей автономными и бюджетными учреждениями по перечисленным  субсидиям  на выполнение муниципального задания, учитываются  в составе авансовых платежей.  Начисление фактических расходов  по субсидии и зачет выданных авансов на эти цели производится  ежеквартально по факту  предоставления отчета о выполнению муниципального задания, по итогам года по факту  предоставления промежуточного  отчета на выполнению муниципального задания .
 9.7. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки начальника сектора учета и отчетности о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами".

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

- по истечении 3 лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

9.8. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

9.9.  Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц - получателей социальных выплат.
9.10. Установить нормы представительских расходов для приема делегаций на территории городского округа г.Бор (приложение № 9).
    Списание представительских расходов производить на основе отчета по фактически произведенным затратам, но не выше установленных норм.

Представительскими расходами считать расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества независимо от его проведения. Проведение представительских мероприятий оформлять оправдательными документами, которые служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет:

- уточняющий документ перед проведением мероприятия, в котором указываются ответственный за проведение мероприятия, цель прибытия делегации, программа мероприятия с указанием даты, места и сроков, Ф.И.О. участников делегации со стороны администрации и со стороны приглашенных и их должности;
- документ, подтверждающий фактическое расходование денежных средств на проведение мероприятия, авансовый отчет с приложенными документами, подтверждающими произведенные расходы (счета предприятий общественного питания, товарные чеки, чеки ККТ, документы об оплате транспортных средств, услуг переводчика и т.д.).
10. Учет денежных средств и денежных документов.

10.1. Учет денежных средств  осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указаниями Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".

10.2. Лимит денежного остатка в кассе Учреждения устанавливается нулевым.

10.3. В составе денежных документов учитываются почтовые конверты с марками.

10.4. Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи "Фондовый".

Денежные документы принимаются в кассу Учреждения и учитываются по фактической стоимости.

10.5. Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.

11.Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 
· Программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке один рубль за один объект

· Находящиеся в пользовании материальные объекты, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению учреждений и государственных органов – по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект.

      На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету:
· Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков и готовая продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи

· Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости .
На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 
· Бланки трудовых книжек
Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные бланки строгой отчетности отражать забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк. 

На счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» 
учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, отраженные на счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н)
На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» 
учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на основании решения Инвентаризационной комиссии. 

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная кредиторами на счете 20 группируется в следующем порядке: 

· задолженность по крупным сделкам;

· задолженность по сделкам с заинтересованностью;

· задолженность по прочим сделкам.

Списание задолженности осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии.
На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» 
учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
На счете 26 « Имущество переданное в безвозмездное пользование». 
Учет  имущества ведется по  его  балансовой стоимости  (части балансовой стоимости – при передаче в пользование части объекта).

 

12. Финансовый результат
 

12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

12.2.  Администрация  все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.

 12.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

· по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение всего периода.  К ним  относятся расходы  
по договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, по которым, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем администрации.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12.4. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12.5. В Администрации  создаются резервы :
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении № 20;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости.

 Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной администрации   в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». Резерв создается на основании служебной записки расчета, утвержденной главой администрации;

-  резерв  предстоящих расходов  по обязательствам, возникающим по договорам в виду отсутствия первичных учетных документов;
– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

13. Санкционирование расходов

13.1  Администрация  принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. Операции по санкционированию обязательств принимаемых, принятых в текущем финансовом году  формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

13.2 По завершению текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, исполненных денежных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом.

Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов соответственно:

Показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

13.3. Группировка обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета согласно пункту 309 Инструкции МФ РФ от 1.12.2010г. № 157н 
13.4. Основанием для принятия бюджетных обязательств являются :

- принятые обязательства по заработной плате перед сотрудниками администрации и  отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление зарплаты на основании расчетной ведомости;

- принятые обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов , согласованных с руководителем администрации, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или авансового отчета;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по договорам (контрактам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой.

13.5. Основанием для принятия денежных обязательств является : 

- обязательства по заработной плате перед работниками администрации отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;

- обязательства по договорам (контрактам) с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов выполненных работ (оказанных услуг) в соответствии с условиями договора (контракта);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем Администрации, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года, если иное не установлено настоящей Учетной политикой. 

14. События после отчетной даты

 14.1.Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности администрации  и  который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

14.2.Факты хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:

- произведенная оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства. Порядок отражение событий после отчетной даты отражен в Приложении № 21.
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
 

        6.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит  инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6.2. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств.

 Проведение инвентаризации обязательно:

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности  

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

-  при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
6.3. Для проведения инвентаризаций в администрации создается  инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждается распоряжением  администрации. 

Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года, результаты инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества. Сроки проведения годовой инвентаризации  устанавливаются распоряжением главы  администрации.

Инвентаризация основных средств проводится один раз в три года. 

6.4. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

6.5. При смене руководства  документы бюджетного учета передаются по акту приема-передачи. Все документы бюджетного учета должны быть сшиты в дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел и книг учреждения.

 6.6. Результаты годовой инвентаризации, которые отразили в протоколах и актах после 1 января до сдачи отчетности, отражаются  оборотами отчетного года как событие после отчетной даты и включаются в годовую отчетность. Порядок  проведения инвентаризации приведены в приложении  № 18.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
7.1. Администрация  осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения  бюджета , повышения качества  составления и  обеспечение достоверности бухгалтерской отчетности  администрацией  и  подведомственными  ей  получателями   бюджетных средств.

· на подготовку и организацию мер  по повышению  результативности  использования бюджетных средств

7.2. Внутренний финансовый контроль в администрации  организуется в соответствии с порядком организации и обеспечения,а также с  регламентом ведения внутреннего финансового контроля (приложение № 15 ,16,17).

 

VIII. Бюджетная отчетность
8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 N 191н).  Бюджетная отчетность представляется в Департамент финансов  администрации городского округа г.Бор Нижегородской области.

8.2. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе  «Бухгалтерия -1:С». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

IX. Учетная политика для целей налогообложения.

9.1 Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями Налогового Кодекса РФ и иными нормативно-правовыми документами Рф по вопросам налогообложения.

9.2.  Администрация  имеет льготы по налогу на имущество в соответствии с Федеральным законом «О налоге на имущество предприятий» от 13.12.1991г. № 2030-1.
9.3.. Администрация  имеет льготы по земельному налогу согласно п. 2 ст. 387 Налогового Кодекса РФ.

9.4. Ответственным за ведение карточек формы № 2-НДФЛ, установленной формы ФНС, индивидуальных карточек учета страховых взносов ПФР; предоставление налоговой отчетности в установленные сроки – назначены  специалисты  управления учета и отчетности в соответствии с должностными  обязанностями (приложение № 19).

Нач. управления учета и отчетности-

                           главный бухгалтер:                                                        Г.В.Соколова
